LICEUL TEORETIC ,MIRON COSTIN” IASI

Strada Mugatini nr. 12, Telefon/Fax: 0232/257408
www .licmcostin.ro
email: secretariat@Itmcis.ro

Nr. inreg féﬂi-/ﬁ / 0.9-0%%

PROCEDURA OPERATIONALA

TRANSFERUL ELEVILOR iNTRE CLASELE UNITATII DE
INVATAMANT

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA, AVIZAREA SI
APROBAREA EDITIEl REVIZIEI

RE:‘:?:I; Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
. . Membru -
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. . . Secretar
Ed. 1, Verificat Prof. Stanciu Adriana CSCIM 09 .09 .20 ’
Rev. 1 . Prof. Tarzianu Elena Presedinte =S
Avizat Larisa cscm [P 09X
Prof. Hadarag-Necoara . .09, -
L Aprobat Marnela Director |99 :29.20 i 1

Noté: Acest document contine informatji care sunt proprietatea Liceului Teoretic ,Miron Costin” lagi si este destinat utilizarii
exclusive pentru propriile cerinte. Utilizarea integrald sau partiald a acestei proceduri in orice scop sau activitate sau
reproducerea partiala sau integrala in orice publicatie si prin orice procedeu (electronic, mecanic, fotocopiere, microfilmare
etc) este interzisa fara acordul scris al Directorului Liceului Teoretic +Miron Costin” lasi.
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2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR iIN CADRUL EDITIILOR

INF. Editia/Revizia |Componenta ' . .. . |Data la care se aplicd prevederile editiei

lcrt.  |in cadrul editiei |revizuita i Modalitatea reviziei sau reviziei editiei
1 2 3 4

| Editia | Elaborarea ! ]

72.1 Revizia 0 initiala Procedura completd [09.09.2024

| S .
Editia | Conditii Procedura completa

£.2 Revizia 1 specifice £9.09.2025

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. Scopul Ex.

crt | difuzsrii — Compartiment Functia Nume si prenume
1 Aplicare 2 Sec:}e;\arlat - Cf. listei de difuzare
2 |Informare | 2 | Cadre didactice - ]
- N Parinti
3 Evidenta 1 csCiM Secretar CSCIM Prof. Stanciu Adriana
4 | Arhivare 1 __Secretariat Secretar sef | Bejinariu Mihaela Aida

4,SCOPUL
Prezenta procedurd precizeaza actiunile intreprinse si responsabilitatile implicate privind

transferul elevilor intre clasele Liceului Teoretic ,Miron Costin” lasi .

5.DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica de catre responsabilitdtile implicate in vederea asigurérii transferului
elevilor de la o formatiune de studiu la alta, din cadrul Liceului Teoretic ,Miron Costin” lasi.

5.1. Date de intrare
= cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Directorului
etc) si cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);
= cererile elevilor care doresc transferul.

5.2. Date de iesgire
e Lista transferurilor aprobate

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Tnvatdmantului preuniversitar nr. 198/ 2023

6.2. OME nr. 5.726 din 6 august 2024 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar

6.3. OSGG nr. 600/ 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entitatilor
publice

6.4. Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic ,Miron Costin” lasi
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7. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
|
:rrt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Control intern Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de
catre managementul si personalul entitati publice, in vederea
furnizarii unei asigurari rezonabile pentru: atingerea obiectivelor
entitatii publice intr-un mod economic, eficient si eficace: respectarea
regulilor externe si a politicilor si regulilor managementuiui; protejarea
bunurilor si a informatiilor; prevenirea si depistarea fraudelor si
greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si producerea in
timp util de informatii de incredere, referitoare la segmentul financiar
si de management..

2. Procedura/ | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
regulament de | a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
lucru realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

| Abrevierea Termenul abreviat

CA Consiliul de Administratie
CSCIM | Comisia de monitorizare ]
[ 18J | Inspectorat scolar judetean

8. DESCRIEREA ACTIVITATII

8.1.  Conditii generale
8.1.1. Transferul copiilor si elevilor de la o formatiune de studiu la alta, din cadrul Liceului Teoretic

~Miron Costin” lagi, se face cu aprobarea consiliului de administratie.

8.1.2. Transferul se face in limita efectivelor maxime de elevi la formatiunea de studiu.

8.1.3. n situatii exceptionale, bine motivate, in care transferul nu se poate face in limita

efectivelor maxime de elevi la grupa/formatiunea de studiu, inspectoratul scolar poate

aproba depasirea efectivului maxim, conform legislatiei in vigoare.

8.1.4. Transferul elevilor la nivel gimnazial, de la o formatiune de studiu cu predarea unei limbi de

circulatie internationala in regim normal la o formatjune de studiu cu predare intensive a

unei limbi de circulatie internationala se realizeaz prin sustinerea unui test de aptitudini si

cunostinte la limba moderna.
8.1.5. Testul de aptitudini si cunostinte va fi elaborat la nivelul Liceului Teoretic »,Miron Costin”

lasi, de

céatre o comisie desemnata in acest sens de directorul unitatii de invatamant;

8.1.6. Transferurile se efectueaz, de regula, in perioada vacantelor scolare.

8.1.7. Gemenii, tripletji etc. se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea

parintelui sau reprezentantului legal, cu aprobarea consiliului de administratie al Liceului

Teoretic ,Miron Costin” |asi.




Liceul Teoretic PROCEDURA OPERATIONALA PO-97.08
. . . A Editia1 | Revizia 1
,,Miron Costin” lasi TRANSFERUL ELEVILOR INTRE g s
Compartimentul Managerial CLA s‘iﬁ I\_IE"\ TUANNII }\II‘\I 1_'rl | DE .

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2. Conditii specifice

Parintii elevilor vor depune la secretariat, pana in ultima zi a fiecarui modul de studiu, o cerere

de transfer in care se vor preciza: clasa la care solicita transferul si motivele care determina

solicitarea.

Cererile vor fi analizate in C.A., luandu-se in considerare urmatoarele:

- acceptarea elevilor se va face in functie de numarul locurilor disponibile la clasa, Tn limita
efectivelor maxime de elevi la clasa (nu mai mult de X copii la clasa);

- posibilitatea transferurilor intre clase (transfer in cruce);

- numarul copiilor cu CES prezenti in clasa in care se solicita transferul (nu vor fi mai mult
de 2 copii cu CES la fiecare clasa);

- efectivul de copii rimasi in urma solutiondrii favorabile a solicitarii de transfer ( nu vor fi
aprobate cererile, in cazul in care vor ramane mai putin de 15 copii in clasé);

- media/ calificativul la purtare trebuie sa fie 10/ ,foarte bine”;

- media generala din anul precedent, constituie criteriu de departajare;

in cazul in care motivul solicitérii transferului este aparitia unui conflict cu colectivul clasei,

se va indica mai intai parcurgerea unei etape de mediere, desfasuratad de céatre profesorul

psihopedagog impreund cu finvatitorul/ dirigintele clasei, in vederea remedierii

disfunctionalitatilor create.

in cazul in care motivul solicitdrii elevului este inregistrarea unui regres cauzat de

incompatibilitatea acestuia fatd de metoda de predare a cadrului didactic, respectiv a

instalarii unui dezechilibru emotional, se va parcurge o etapa de cosiliere, in vederea stabilirii

solutiei optime in interesul elevului.

8. Responsabilitati

8.1.

Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic ,,Miron Costin” lasi

8.1.1. Stabileste criteriile de transfer ale elevilor de la o formatiune de studiu la alta

8.1.2. Analizeaza si avizeaza favorabil sau respinge, cererile de transfer ale prescolarilor/

8.2.

elevilor de la o formatiune de studiu la alta in cadrul Liceului Teoretic ,Miron Costin” lasi

Secretariatul

8.2.1. Primeste cererile de transfer ale elevilor de la o formatiune de studiu la alta

8.2.2. Afigeaza calendarul transferurilor

8.2.3. Afiseaz3 lista transferurilor si a modului de solutionare a acestora, cu mentiunea admis /

respins.
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9. INREGISTRARI

9.1.  Cerere transfer

10. ANEXE
10.1. Cerere transfer
11. CUPRINS
' Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/
reviziei
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor
3 Lista de difuzare
4 Scopul
5 Domeniul de aplicare
6 Documente de referinta
7 Definitii si abrevieri
8 Descrierea activitatii ol
9 Responsabilitati
10 Inregistrari
11 Anexe si formulare
12 Cuprins






