PROCEDURA DECONTARE TRANSPORT ELEVI-HG NR. 810/2023
Anexa nr. 2-art. 3

ETAPA 1 Intocmirea listelor cu operatorii de transport si transmiterea acestora
catre unitatile de invatamant.

-JUD. In fiecare an, pani la data inceperii cursurilor anului scolar, consiliile judetene
transmit IS] lista operatorilor de transport public judetean si rutele pe care acestia
opereaza. [S] transmite lista catre toate unitatile de invatamant din judet.

-INTERJUD. Autoritatea Rutiera Romana transmite Ministerului Educatiei lista
operatorilor de transport rutier contra cost de persoane prin servicii regulate in trafic
interjudetean si traseele pe care acestia opereaza. Ministerul Educatiei transmite lista unitatilor
de Invatamant, prin inspectoratele scolare.

ETAPA 2 Solicitarea parintilor/elevilor majori catre unitatea de invatamant.

Parintele /Elevul major solicita unitatii de invatamant, in scris, letric sau online, in
primele 5 zile lucratoare de la inceputul anului scolar, traseul si operatorul de transport
folosit.

ETAPA 3 Intocmirea tabelelor cu navetisti si transmiterea acestora operatorilor de
transport si IS].

In baza solicitarilor parintilor/elevilor majori, unititile de invitimant realizeaza:
tabele nominale cu elevii navetisti pentru fiecare traseu/operator de transport
judetean/interjudetean care deserveste traseul pe care se deplaseaza elevul, cu mentionarea
statiei de urcare, respectiv coborare, pe care le transmit fiecarui operator de transport si
inspectoratelor scolare conform anexeinr. 2a). Tabelele nominale sunt insotite de centralizarea
numerica realizatd pe fiecare operator de transport.

ETAPA 4 Eliberarea titlurilor de calatorie de catre operatorii de transport, in baza
tabelului _cu navetisti (transmis de unitatea de invatamant) si a carnetului de

elev/adeverinta.

-Elevii primesc acces in mijloacele de transport pe baza tabelului nominal cu elevii
navetisti (transmis de catre unitatile de invatamant), si a unuia dintre urmatoarele documente
scolare: card de elev, carnetul de elev vizat pentru anul scolar in curs sau adeverinta emisa de
unitatea de invatamant de apartenenta.

-Operatorii de transport au obligatia de a elibera lunar elevilor titluri de transport
individuale, fara a solicita contravaloarea acestora. Titlurile de transport au inscrise distanta
pentru care sunt valabile si valoarea acestora.

-Operatorii de transport au obligatia de a transmite conducatorilor auto de pe fiecare
mijloc de transport lista elevilor (transmisa de unitatea de invatamant) care se deplaseaza
pe ruta respectiva, cu mentionarea statiei de urcare, respectiv coborare.

ETAPA 5 Intocmirea facturii unice pe judet si transmiterea acesteia catre IS].

-In primele 5 zile lucratoare ale lunii urmatoare, fiecare operator de transport emite
catre IS] o factura unica la nivelul judetului, Insotitd de o anexa care va contine tabelele
nominale, structurate pe fiecare unitate de Invafdmant, precum si decontul conform anexei.

-Pentru efectuarea platii, unitatile de invatamant transmit lunar catre ISJ copii dupa
documentele de transport eliberate elevilor.

[S] -solicita Ministerului Educatiei, lunar, pana la data de 15 a fiecarei luni, suma necesara
pentru decontarea facturilor emise.

-Ministerul Educatiei deschide creditele bugetare pana la data de 20 a fiecarei luni. IS]
efectueaza plata facturilor conform termenelor scadente.
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