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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editieiprocedurii documentate:

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | operatiunea .
1 2 3 4 o o |
ici Adi .06.2026 D) eql
o IR Elaborat Antici Adina Membru CEAC et %7 “
. o Munteanu Alina Elena Responsabil
1.2, Verificat si avizat CEAC
1.3. Aprobat Hadarag-Necoara Marnela Director
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentatg:b; - . '
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. revizia in cadrul editiei revizuita aplica
prevederile
editiei sau
reviziei
1 2 3 4
2.1 Editia I, Revizia 0 Elaborarea editiei Conform Instructiunii MEN Data aprobarii
initiale 1/2018
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii:

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
ert. Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 y/4
3.1. | Aplicare 1 cP Director Tarzianu | 15.06.2026 /\(
adjunct Larisa Elena P .
3.2. | Informare | electronic CEAC Responsabil | Munteanu | 15.06.2026 7 7 |-
Alina Elena ( v
3.3. Evidenta 1 Echipa Director Hadarag- | 15.06.2026
management Necoara %
Marnela
34. Arhivare 1 Secretariat Secretar Bejinariu | 15.06.2026
sef Mihaela 4;%/

1. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri il reprezinta evalurea nivelul de cunostinte si gradul de pregatire al elevilor

care solicita transferul la Liceul Teoretic ,,Miron Costin,, lasi.

Desfasurarea examenelor de diferenta a elevilor care schimba filiera, profilul, specializarea.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de citre colectivul de cadre didactice, in functie de disciplina de predare.

Ea este monitorizata de responsabilii din comisia de curriculum, director si responsabilul CEAC.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primard:

Legea invatdmantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgentd nr. 75 /2005 privind asigurarea calitétii educatiei, cu modificarile si

completarile ulterioare.

3.2. Legislatie secundara:

- ORDIN nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si

functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

- ORDIN nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului
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4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
3.3. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura formalizata PO (Procedurd operationald) = procedura care descrie o
activitate sau un proces care se desfagoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
publica.
Compartiment Departament / serviciu / birou.
3 E-learning Totalitatea situatiilor educationale in care se utilizeazi
semnificativ mijloacele Tehnologiei Informatiei si
Comunicdrii (TIC)
4. Beneficiarii directi ai Elevii
educatiei i formarii
profesionale
3. Sistemul national de Este constituit din ansamblul unitatilor si institutiilor de
invatamant invatamant de stat particulare si confesionale acreditate,
de diferite tipuri, niveluri §i forme de organizare a
activitatii de educare §i formare profesionala.
6. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a
programelor si activitatilor de invatare si formare de
competente academice sau profesionale.
y Pandemie Epidemie care se extinde pe un teritoriu foarte mare,
cuprinzand mai multe tari / continente.
3.4.Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationald
2. PS Procedura de sistem
a Ah. Arhivare
4. E. Elaborare
% V. Verificare
6. A. Aprobare
7. Ap. Aplicare
8. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

4. Descrierea procedurii
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4.1. Depunerea cererii pentru transfer

Cererea de transfer este tip si se gseste la secretariat si pe site-ul liceului. Cererea trebuie
insotitd de adeverintd privind situatia scolara (medii incheiate la toate disciplinele si nota la purate).
Stabilirea numarului de locuri libere pentru transfer se realizeaza la sfarsitul anului scolar precum si

dupa sesiunea de corigente.
5.2 Mod de lucru

Conform prevederilor ROFUIP nr. 5726, in perioada 22 iunie — 26 iunie 2026 are loc
transferul elevilor la Liceul Teoretic "Miron Costin” Iasi, in limita locurilor disponibile, conform
calendarului afisat pe site-ul scolii.

Accesul in scoald se va face pe laintrare eleviavand in vedere urmatoarele aspecte:

e Accesul elevilor in sili se va face intre orele 8.15 — 8.45, pe baza carnetului de elev, vizat
pentru anul scolar 2025-2026 (stampilat si cu poza), respectandu-se intervalul orar mentionat
mai sus.

e Elevii vor avea asupra lor instrumente de scris: (pix albastru si/sau stilou cu cerneala albastra,
creion).

e Pentru desene si/sau figuri geometrice vor folosi creion negru;

e Testarea elevilor se va desfasura in data de 26.06.2026, incepand cu ora 9.00.

e Examenul de diferentd, in cazul in care se schimba profilul/specializarea, se va desfasura in
perioada 2 septembrie 2026.

e Durata probei : 1 oré la gimnaziu si 1 ord §i jumatate la liceu si clasele de intensiv engleza
gimnaziu (cate 30 min. pentru fiecare disciplind).

e Transferul este aprobat daci la toate testarile in vederea verificarii cunostintelor se obtine
nota minima 7,00 si la diferente, nota minima 5,00 (in cazul elevilor de liceu care schimba
profilul si/sau specializarea). in cazul in care exista mai multi elevi care obtin note peste 7,00
la testarea interdisciplinara si numérul acestora depaseste numarul de locuri disponibile,
transferul va fi aprobat in ordinea descrescatoare a notelor, in limita numarului de locuri
disponibile.

e Afisarea rezultatelor se va face in data de 26.06.2026, pe site-ul liceului.
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Conditii necesare pentru aprobarea cererii si sustinerea testarilor:
e media la purtare in ultimul an scolar sa fie 10*;
e media pe anul scolar anterior sa fie minimum 9,00, pentru elevii de gimnaziu*;
e media pe anul scolar anterior sa fie cel putin egala cu ultima medie de la specializarea la care
se solicita transferul, pentru elevii de liceu*;
*Cele douad medii sus mentionate vor fi dovedite prin adeverinta eliberatd de unitatea de

invatamant de la care provine elevul;

Testarile pentru clasele de liceu se sustin la disciplinele:

* Matematica, Informatica si Fizica/Chimie/Biologie - pentru clasele de matematica-informatica;
» Matematica, Biologie si Fizica/Chimie - pentru clasele de stiinte ale naturii;

* Limba si literatura romana, Istorie si Logica/Psihologie/Economie/Geografie conform nivelului
clasei - pentru clasele de stiinte sociale;

« Limba si literatura romana, Istorie si Limba engleza - pentru clasele de filologie.

Testdrile pentru clasele de gimnaziu in regim normal se sustin la disciplinele Limba si
literatura romana si Matematici. Testarile pentru clasele de gimnaziu in regim intensiv engleza se
sustin la disciplinele Limba si literatura romani, Matematica si Limba engleza.

Testul de verificare a cunostintelor:

Timpul de lucru este de 1 ord pentru gimnaziu in regim normal.

Testul de verificare a cunostintelor este structurat pe doua parti corespunzitoare celor doud
discipline. Se acorda maxim 45 puncte pentru fiecare disciplina. Nota finald va fi suma punctajelor
obtinute la cele doua discipline (2*45p=90p) la care se adauga 10 puncte din oficiu. Punctaj maxim
100p, punctaj minim pentru transfer 70p.

Timpul de lucru este de 1 ori si jumitate pentru liceu si clasele de intensiv engleza
gimnaziu (cAte 30 min. pentru fiecare disciplina).

Testul de verificare a cunostintelor pentru liceu si gimnaziu intensiv engleza este structurat
pe trei parti corespunzitoare celor trei discipline. Se acorda maxim 30 puncte pentru fiecare
disciplina. Nota finala va fi suma punctajelor obtinute la cele trei discipline (3*30p=90p) la care se
adauga 10 puncte din oficiu. Punctaj maxim 100p, punctaj minim pentru transfer 70p.

Nota final la testul de verificare a cunostintelor nu se trece in catalog.
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La testul de verificare a cunostintelor in vederea transferului nu se depun contestatii.

Examenul de diferenta se desfasoara conform legislatiei.

4.1.1. Masuri obligatorii

La nivelul unitatii de invatamant, accesul si defdsurarea activititilor de testare se va realiza

respectand regulamentul scolar.

4.2.Resurse necesare
4.2.1. Resurse materiale
e calculator / laptop / tableta;
e retea internet;
o telefon pentru legaturi operative cu persoanele implicate in realizarea activitatii procedurate;
e eclemente de birotici;
4.2.2. Resurse umane
e (Cadre didactice;
e Consiliul de administratie;
e Personal nedidactic si auxiliar;
e Directorul unitatii.
4.2.3. Resurse financiare

e Conform bugetului pentru anul in curs.
5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

6.1 Consiliul de Administratie

- stabileste calendarul desfasurarii testarilor si examenelor de diferenta.

- verifici eligibilitatea candidatilor analizand indeplinirea conditiilor de transfer.

- desemneazd componenta comisiilor pentru testul de verificare si pentru examenul de diferenta
(comisie pentru elaborarea subiectelor si comisie pentru evaluare).

5.2. Directorul

- emite decizia de constituire a comisiilor pentru testul de verificare si pentru examenul de diferenta

(comisie pentru elaborarea subiectelor i comisie pentru evaluare).
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5.3. Cadrele didactice
- Propun subiecte pentru testul de verificare a cunostintelor sau examenul de diferentd conform
programei, nivelului de studiu, filierei, specializarii i profilului corespunzitor -Asiguri asistenta

elevilor - Evalueaza lucrarile.

7.  INREGISTRARI

Decizia de numire a comisiei - dosarul cu decizii - secretariat
Calendar

Cataloage de examen

Borderouri

8. ANEXE

Calendar

Cerere de transfer

9. DIFUZARE

Procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor informatic si pe suport hartie.



